CATENARIA

ANEXO |
PROGRAMA DEL CURSO

EXCEL AVANZADO 2003

1. OBJETIVO
Al finalizar el curso, el alumno seré capaz de crear planillas de dificultad mayor,

integrando las opciones de seleccidn, analisis y proyeccion de datos con la
automatizacion de tareas y funciones complejas.

2. DURACION
20 Horas cronologicas

3. CONTENIDOS

12 Actividad Contenidos

Construir informe de |¢ Uso de la herramienta Autosuma
ventas de la ¢ Calcular el promedio de un rango
organizacion e Mostrar el valor maximo de un rango
e Mostrar el valor minimo de un rango

e Usar la funcion “=SI”

e Usar nidos de “=SI"

e Concepto de formula

e Concepto de funcion

e Férmulas que producen valores de error
o Uso del asistente de funciones

22 Actividad Contenidos

Realizar informe de |¢ Crear formulas con uso de operadores
rendimiento final de Uso de la funcién “=CONTARA()"

un curso Uso de la funciéon “=MODA()"

Uso de la funcién “=CONTAR.SI”

Uso del asistente de tablas dindmicas
Operaciones basicas de aritmética

e Calcular el porcentaje de un nimero

o Crear disefios en una tabla dindmica

32 Actividad Contenidos

Generar informe de Uso de la funcién “=BUSCARV”
control histérico de Célculo porcentaje

vendedores Célculo de resta

Definir criterios en filtro avanzado
Uso del filtro avanzado
Ordenar registros

Crear subtotales

- Crear y ejecutar macro
Dibujar botén en una Hoja
Asignar macro a un botén
Crear barras de herramientas
Aplicar referencias absolutas
Aplicar suma discontinua
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o Asignar macro a un botdn en una barra de herramientas
o Estructura y argumentos de la funcion “=SI”
e Estructura y argumentos de nidos de “=SI”

42 Actividad

Contenidos

Presentar informe
con variables de
pagos para solicitar
un préstamo

Uso de la funcién “=PAGQO”

Uso de la funcién “=ABS”

Hacer célculos de multiplicacion

Aplicar referencias absolutas

Generar tabla de entrada simple

Generar tabla de entrada doble

Creacion de escenarios

Administracién de escenarios

Generar resumen de escenarios

Aplicar la herramienta “Buscar objetivo”
Uso de la funcién “=SI(Y)”

Uso de la funcién “=SI(0)"

Uso de variables en tabla de entrada simple
Uso de variables en tabla de entrada doble

52 Actividad

Contenidos

Generar un informe

Uso de filtro avanzado

de las horas extras y |¢ Uso del asistente de tablas dinamicas
del sueldo de los o Crear disefios en una tabla dinamica
trabajadores. e Crear formulas
62 Actividad Contenidos
Consolidacion anual |¢ Inmovilizar areas de la hoja
del rendimiento de « Vincular celdas
ventas y de ¢ Asignar macro a un botén
vendedores ¢ Uso de la herramienta consolidar

o Copiar hoja

¢ Uso de la herramienta auditoria

e Crear barras de herramientas
72 Actividad Contenidos

Publicar informacion
de los vendedores en
la web de la
organizacion

o Ingresar al editor de Visual Basic

o Conocer la interfaz del editor de Visual Basic
e Conocer el Cuadro de herramientas

¢ Uso de los botones de control

¢ Uso de la ventana Propiedades del editor de Visual Basic
¢ Crear un Userform o formato de usuario

¢ Salir y entrar al ambiente de Userform

¢ Aplicar formatos a las etiquetas del Userform
¢ Uso del ambiente de programacion

e Publicar Libro de trabajo en pagina web

¢ Uso del botén “Cuadro combinado”

e Uso de la funcién “=INDICE()”

o Uso del boton “Control de nimero”

82 Actividad

Contenidos

Construir un informe
de ventas por zona

Utilizados en las actividades anteriores




CATENARIA

4. EVALUACION

El porcentaje minimo de aprobacién sera de 70% para todas las evaluaciones.

Planificacion de actividades

Si bien el avance del curso se realiza segun disponibilidad de tiempo del
alumno, a continuacion se entregan fechas como recomendacion de lo 6ptimo
en el avance.

Actividad Fecha Fecha [ Evaluacion
inicio término

Construir informe de ventas de la Web

organizacion

Realizar informe de rendimiento final de Web

un curso

Generar informe de control histérico de Web

vendedores

Presentar informe con variables de pagos Tutor

para solicitar un préstamo

Generar un informe de las horas extras y Web

del sueldo de los trabajadores.

Consolidaciéon anual del rendimiento de Web

ventas y de vendedores

Publicar informaciéon de los vendedores en Web

laweb de la organizacion

Construir un informe de ventas por zona Tutor




