CATENARIA

1. OBJETIVO

Al finalizar el curso, el alumno tendra los conocimientos tedricos y practicos
necesarios para construir, disefiar, imprimir e impartir presentaciones de

ANEXO |
PROGRAMA DEL CURSO

POWERPOINT 2000

diapositivas en el software PowerPoint.

2. DURACION

20 Horas cronologicas

3. CONTENIDOS

12 Actividad

Contenidos

Realizar presentacion
sobre “Ergonomia”.

Descripcion de la pantalla principal

Uso de la Ayuda

Copiar diapositiva

Mover diapositiva

Eliminar diapositiva

Crear presentacion con plantillas de disefio
Ingresar texto en la diapositiva

Insertar nueva diapositiva

Insertar texto en cuadro de texto

Eliminar texto del cuadro de texto

Insertar imagenes desde archivo

Insertar imagenes predisefiadas

Insertar vifietas

Copiar imagenes desde Word a PowerPoint
Ver la presentacion

Guardar la presentacién

Imprimir la presentacién

22 Actividad

Contenidos

Disefiar mapa de
ubicacién del nuevo
edificio de la empresa

Crear una presentacién en blanco
Insertar elemento de Wordart
Modificar elemento de WordArt
Insertar lineas

Girar objeto

Insertar autoformas

Aplicar color de relleno a autoformas
Animar autoformas

Aplicar secuencia a las animaciones
Copiar diapositiva

Eliminar diapositiva

Insertar flechas de bloque

Insertar formas basicas

Formato a las autoformas

Modificar fondo de diapositiva
Aplicar color de linea
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Aplicar estilo de linea
Eliminar WordArt
Animar texto

Animar imagen
Borrar animacion

32 Actividad

Contenidos

Comparar los precios
de la electricidad en
los paises de
América del Sur.

Crear grafico en PowerPoint

Ingresar y borrar datos en un grafico

Cambiar el formato al texto del grafico

Cambiar la alineacion del texto

Cambiar el tipo de gréfico

Cambiar el formato a la serie de datos de un gréfico
Incluir rétulos de datos en el grafico

Formatos sobre los textos

Modificar fondo de la diapositiva

42 Actividad

Contenidos

Preparar el resumen
del tema “Fuentes
Energéticas” para un
Seminario.

Definir Patron de diapositivas

Ingresar texto al Patrén de diapositivas
Insertar imagen al Patrén de diapositivas
Copiar texto desde Word a PowerPoint
Modificar texto copiado desde Word
Insertar una Tabla

Cambiar formato al texto de la tabla
Combinar celda en una tabla

Incorporar efectos de transicion

Guardar presentacion en formato “.pps”
Formato a bordes de tabla

Formato de relleno a celdas de la tabla
Alinear texto en la tabla

Borra efectos de transicion

Examinar si la diapositiva tiene transicion
Ingresar contenido a la tabla

52 Actividad

Contenidos

Instrucciones para e Agregar notas a la diapositiva
elaborar un informe  |o Inserta hipervinculo
de avance de un o Borrar hipervinculo
proyecto de e Guardar presentacion en formato “.pps”
investigacion o Ver presentacion en el navegador

o Mostrar diapositiva con botones de vista
62 Actividad Contenidos
Crear una o Utilizados en las actividades anteriores
presentacion
personal.

4. EVALUACION

El porcentaje minimo de aprobacion sera de 70% para todas las evaluaciones.
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Planificacion de actividades

Si bien el avance del curso se realiza segun disponibilidad de tiempo del
alumno, a continuacion se entregan fechas como recomendacion de lo 6ptimo
en el avance.

Actividad Fecha Fecha | Evaluacién
inicio término

Realizar presentacion sobre “Ergonomia”. Web

Disefiar mapa de ubicacion del nuevo Web

edificio de la empresa

Comparar los precios de la electricidad en Tutor

los paises de América del Sur.

Preparar el resumen del tema “Fuentes Web

Energéticas” para un Seminario.

Instrucciones para elaborar un informe de Web

avance de un proyecto de investigacion

Crear una presentacion personal. Tutor




